
6CW1/6CW4  
 

你明天要到某中學面試，可是你忘記通知班主任陳老
師。放學後，你特地到教員室向陳老師請假，但陳老師
剛好不在。你只好寫一則便條給他，告訴他請假的原因
和向他道歉。 
 

示例 
 

 能寫出三項主要信息

-向老師請假 

-寫出請假的原因

-向老師道歉 
 

 能向收件人表示歉

意，用語得體 
 
 格式完整 

 

 
 
 



6CW2/6CW3 
 

今天是倒霉的一天，你做任何事都不如意。請你寫一篇
日記，把今天發生的事情和你的感受寫出來。 
 

示例 
 

 選材適切，先總述

今天是倒霉的日

子，然後按時序記

述一連串倒霉的事

情。最後，能因應

事情寫出深刻的體

會和感受。 
 
 格式完整 

 

 


