
C1W  
 

六月二十八日是你的生日，請你寫一張邀請卡給林志明

同學，請他來參加你的生日會。 
 

 

邀請卡示例一 

 

 能寫出邀約目的。 

 

 資料不齊全，只有日

期、時間，欠地點。
 

 格式完整，包括：上

款、下款、正文及日

期。 
 

 

 

邀請卡示例二 

 

 能寫出邀約目的。 

 

 資料齊全，包括：日

期、時間、地點。 
 

 格式不完整，欠發卡

日期。 
 



C2W  
 

這幾天你的班主任生病了，不能回學校上課，你十分掛

念他。請你寫一封信給他，問候他的病況。 
 

 

書信示例一 

 

 能問候老師的病況及

表達掛念老師的情

感。 
 

 能掌握書信的格式，

格式完整。上款、下

款、祝頌語、發信日

期齊備。 
 

 

 

書信示例二 

 

 能問候老師的病況、

表達掛念及關懷老師

的情感。 
 

 格式略欠完整，欠祝

頌語。 
 

 下款位置應靠右。 

 

 



C3W  

最近，班主任馬老師獲得了傑出教師獎。請你寫一張賀

卡送給他，表達你對他的祝賀及謝意。 
 

 

賀卡示例一 

 

 能向老師表達祝賀的

意思。 
 

 格式完整，上款、下

款及發卡日期齊備。

下款名字欠清晰，日

期應置右。 

 

 

賀卡示例二 

 

 能向老師表達祝賀的

意思。 
 

 格式完整，上款、下

款及發卡日期齊備。
 

 


